INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 29 de septiembre del 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Directer General del Deporte v la Recredcién
Direccién General del Deporte y la Recreacitn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: ASTRID GABRIELA COXAJ CHILE CUk 2072 90563 0101
Ndmero de contrate: DGDR-029-1248-2023 Acuerdo Ministerlal: 827-2023
Servicios (Téenicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratiste: 68447493
Ntmero de Factura: _20865620117 Serle: 4Fi52678
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: SEPTIEMBRE
Monto Total del Contrato Q. 40,000.00 Plazo del Contrato: 01-08-2023 AL 31-12-2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Objetives del Contrato: El *Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para EL DEPARTAMENTIO

ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION ¥ FINANMZAS DE LA DIRECCIGN GENERAL DEL
DEPORIE Y LA RECREACION, Dependencla del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacitn v
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios

Técenicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segiin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordencado de Actividades:

1. Brinde apoyo en la elaboracidn de una base de datos fisica y digital de la papeleria recbida de las diferentes unidades adminlstrativas
de [a Direccidn Genera! del Deporte y la Recreacidn.

2. Apoye en el procesos de digitalizacion de documentos de la Direccldn General del Deporte v la Recreacidn.

3. Brinde apoyo en e! desarrollo de lIneamientos para optimizar la clasificacidn v ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direcelén General del Deporte y la Recreacisn.

4, Apove en la reproduceldn v ordenamiento de documentacidn que sea requerida por las unidades administrativas de la Direccién
GCeneral del Deporte y la Recreacién,

5. Apoyé en la busqueda y impleza de documentacidn, elaboracion de ¢inchos, ordenamiento de cojas.

Astrid Gaobriela Coxaj Chile Licda. Sandra Yesenia Godoy Sagastume

Nombre Completo del tratatista Nombre de la Autorldad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

iin
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